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Infoskriv - Kom i gang med appene

Se infoskriv

Om Min Barnehage - ansatt

Min Barnehage - ansatt er Visma Flyt Barnehages tilhgrende app som inneholder
funksjonalitet for en digital, forenklet og effektiv barnehagehverdag, slik at de ansatte far
brukt tiden pa det som virkelig betyr noe - barna.

Min barnehage for ansatte innehar funksjonalitet for administrering av barn:
e Oversikt over alle barn fordelt pa avdelinger

Inn- og utsjekk av barn

Faring av fraveer for barn

Kontaktinformasjon til foresatte og kontaktpersoner

Markering for allergier og matreservasjoner

Sende meldinger til og motta meldinger fra foresatte

Sende beskjeder med vedlegg (bile og pdf) til en hel avdeling, flere avdelinger
eller hele barnehagen

Sende dagbokpost med bilder og tekst til foresatte

Se registrerte samtykker

Opprette og se tellelister for gjeldende dag

Appen vil deretter videreutvikles lgpende med funksjoner som soveliste, dagsnotater,
kalender mm.

Sikkerhet og personvern

Innlogging via ID-porten

Innlogging gjeres farste gang via ID-porten. Deretter oppretter man en personlig kode. Dette
betyr at informasjon som ligger lagret i appen er sikker. For & kunne benytte appen ma man
veere aktiv som ansatt. Se detaljer-stilling pa ansatt i VFB, fijern avhuking pa “vis kun aktive
ansatte” i listevisning dersom ansatt ikke er synlig i listevisningen.

Det kreves ny autentisering via ID-porten hver 3 mnd. Dersom man har veert inaktiv i appen
siste 30 dagene, ma man ogsa logge inn med ID-Porten ved farste innlogging etter dette.

Utlogging/glemt PIN

Normal utlogging er ved inaktivitet. Hvis man ikke bruker appen i Igpet av 1 min, blir man
automatisk logget ut, og ma bruke PIN-kode for a logge inn igjen.

| utgangspunktet skal det ikke veere nadvendig a logge helt ut av appen slik at man ma
bruke innlogging via ID-Porten for & logge inn igjen. Men det kan gjares f.eks. hvis man har
glemt pin-kode.
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Hvordan logge helt ut:
1. Innstillinger - Bytte ansatt
2. Finn navnet pa den man gnsker a logge ut (kan ogsa vaere eget navn)
3. Dra navnet mot venstre
4. Du far da opp en rad firkant med bildet av en sgppelbgtte. Klikk pa denne for & fjerne
bruker

Nar dette er gjort kan vedkommende logge pa igjen via ID-porten, for & sette ny PIN-kode
(hvis man har glemt den gamle).

NB: Hvis sistemann som bruker appen gjgr dette, er det ingen ansatt logget pa appen. Da vil
man ikke kunne motta varslinger i appen. En person bgr alltid veere logget pa appen slik at
varslinger kommer inn. Dvs at sistemann som bruker appen ikke sletter seg selv.

Tilgangsstyring
| appen har alle ansatte tilgang til all informasjon, men man kan enkelt filtrere i appen hvem

som gnsker a se hva. Filteret finner man fra de fleste faner, og man kan velge & huke av for
én, flere eller alle avdelinger.

For flere funksjoner knyttet til registrering av helseopplysninger, eller sletting av gammelt
fraveer er tilgang gitt til barnehageadministrator/styrer. Dersom flere ansatte skal ha tilgang til
dette, endres det fra tilgangsstyring i Visma Flyt Barnehage.

Bruk av felles enhet (nettbrett)

Ved bruk av felles enhet, logger hver enkelt seg inn med sin personlige bruker. Det er lagt
inn automatisk utlogging for alle brukere etter 1 minutt.

Appen vil huske hvem som sist var palogget. Man kan enkelt bytte ansatt ved a klikke “Bytt
ansatt” og velg ansatt fra listen.

Bruk av personlig PIN-kode sikrer at barnehagen alltid vet hvem som foretar handlinger i
appen.

Om en ansatt er tilknyttet flere barnehager, anbefaler vi at styrer i barnehagen setter opp
enheten ved fgrste gangs bruk, og velger riktig barnehage enheten skal tilhgre. Nar en
barnehage er valgt, er det ikke mulig for andre ansatte & velge en eventuell annen
barnehage. Dette gjgr appen sikker med tanke pa at ansatte ikke skal kunne dele
informasjon om barn som tilhgrer en annen barnehage.

Mulighet for a ta skjermbilder i appene

Apple/iOS-enheter og Android-enheter har forskjellige regler for & ta skjermbilder.
Dette er altsa ikke noe som er regulert i Min barnehage appene, men pa telefonene og
nettbrettene.

Pa Apple-telefoner er det ikke mulig & sperre mulighet for a ta skjermbilder.
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Noen apper lgser dette ved at det blir sendt info til en mottaker pa andre siden nar
skjermbilde blir tatt. Hvis du er kjent med Snapchat, har denne appen denne
funksjonaliteten. Nar man tar skjermbilde av en snap vil den som sendte snappen fa
beskjed.

Per na har ikke VFB liknende funksjonaliteten. Men det er noe vi vurderer a fa inn pa sikt.

Vi vet at noen apper er enda strengere, f.eks. “No Isolation”, som har system for videostrgm
fra/til klasserom for elever som ikke kan delta i undervisning. Hvis man der tar skjermbilde
fra en i0OS-enhet, far man en varsling om at dette vil fgre til at kobling stenges helt.

Utvidet personvern

Alle barn som ligger knyttet til avdeling vil vises i ansattappen. Dersom man har barn i
barnehagen som ikke skal veere synlig i appen, kan barnet registreres inn med opphold i
barnehagen, men ikke legges til i en avdeling.

Barn som slutter i barnehagen, fiernes ikke automatisk fra avdeling. Dette ma gjares
manuelt.

Om det er foresatte som ikke skal ha tilgang til eget barn i appen, ma knappen “Skal motta
informasjon” under fanen “Barn” - “Foresatte”, settes inaktiv. Da vil ikke den aktuelle
foresatte kunne logge seg inn i appen.

Ansatte som slutter

Nar man legger inn sluttdato pa en ansatt, vil ansatt ha tilgang i appen ut denne datoen. Sa
blir den ansatte automatisk logget ut.

Nedlasting og aktivering av app

Min Barnehage - ansatt lastes enkelt ned fra App Store eller Google Play. Sgk opp: Min
Barnehage. Appene krever minsteversjon 11 for iOS (Apple) og versjon 7 for Android.

For a ta i bruk selve appen ma man gjennom noen steg:

1. Kilikk “Logg inn med ID-porten”.

Visma Flyt Barnehage - Min Barnehage - Ansatt, sist oppdatert 19.01.2021 5
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Min Barnehage
Ansatt

ui Logg inn med ID-porten

N VISMA

2. Velg din kommune.

Vennligst velg din kommune
Q Sok
Alstahaug kommune
Alvdal kommune
Askvoll kommune
Aukra kommune
Aure kommune
Avbryt J ’
Finner du ikke din kommune?

Da bruker den dessverre ikke appen til Visma Flyt
Barnehage

D VISMA

3. Autentisering med Visma Connect og BankID.
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il TeliaN & 10:Mm

VISMA CONNECT

T )

ui VELG ELEKTRONISK ID

MINID
Med kode fra SMS eller PIN-kodebrev

BANKID
Med koder fra banken din

BANKID PA MOBIL
Med sikker legitimasjen pa mobil

BUYPASS ID | MOBIL
Med passord/SMS eller mobilapp

Commfides stettes forelepig ikke pa denne enheten.

Slik skaffer du deg elektronisk ID

ol TelaN =T

Vennligst velg din barnehage
Elefantbrelet barnehage
Reverhiet barnehage (elaering)

Andedammen barnehage

Finner du ikke din barnehage?

Vennligst kontakt din barnehage

5. Lag og bekreft en 4-sifret PIN-kode.
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Ragnhild Hovde

Lag en PIN-kode
0000

(0]

Bytt ansatt

N VISMA

Ngdvendige forberedelser for bruk av app

Far appen kan tas i bruk, er det noen forberedelser som er ngdvendig & gjare i Visma Flyt
Barnehages weblgsning:

Legg til alle ansatte som skal bruke appen.
Legg til bilde av hvert enkelt barn (valgfritt), ved & klikke pa +-tegnet i barnets fane
Personalia

e Alle barn ma knyttes til en avdeling, med mindre barnet ikke skal vaere synlig i appen

Vi anbefaler og at det legges inn bilder av hvert enkelt barn. Dette vil gi dere en bedre
oversikt og et mer ‘intuitivt” skjermbilde. Barn hvor det ikke er lagt inn bilde, vil vises med
barnets initialer.

Legg til ansatte i VFB administrasjonslgsning

For at ansatte skal kunne ha tilgang i Min Barnehage, ma alle ansatte ferst legges til i Visma
Flyt Barnehages administrasjonslgsning. Ga til fanen i hovedmenyen “Ansatte”, og klikk
‘Legg til ansatt’. Fyll inn de opplysninger som kreves. Dersom den ansatte ikke skal ha andre
tilganger i VFB enn tilgang til Min Barnehage, velges tilgangsrollen “@vrige ansatte”.

Visma Flyt Barnehage - Min Barnehage - Ansatt, sist oppdatert 19.01.2021 8



O VISMA

Legg til ansatt X

* Fedselsnummer 11 siffer

*Fornavn

* Etternavn

*Q0rganisasjon v
*Stilling

*Stillingsprosent 100

*Tiltredelse

*Tilgangsrolle v

Merk at dersom man i VFB er registrert som ansatt i barnehagen med aktiv stilling, kan man
fa tilgang til appen. Dvs. at det ikke vil veere mulig & begrense tilgang pa ulike omrader i
appen.

Legg til ansatte i felles enhet

Dersom flere ansatte skal bruke samme enhet, ma flere ansatte registreres som brukere. Ga
til innstillinger og klikk: “+ Legg til ansatt.”

Tilgang til flere enheter

Ansatte som jobber i flere barnehager, eller andre ansatte som skal ha tilgang til flere
barnehager, ma reinstallere appen og velge ny barnehage ved innlogging. Dette pa
bakgrunn av sikkerhet rundt at det skal veere vanskelig for ansatte a dele informasjon om feil
barn til feil ansatt (pa tvers av barnehager).

Eksempel: En pedagogisk medarbeider jobber i to barnehager, og far ikke bruke sin private
mobil til appen. Bruker dermed kun barnehagens mobil (som er delt med andre ansatte).
Dersom denne personen enkelt kan bytte mellom to barnehager den er ansatt i (i appen pa
delt mobil), og glemmer & bytte tilbake til riktig barnehage, er det starre risiko for at de andre
ansatte far tilgang til informasjon om barn i feil barnehage. P& bakgrunn av et slikt type
eksempel, ma vi gjare appen sikker a bruke. Derfor er det lagt til rette for at det ikke skal
veere sa enkelt & bytte mellom barnehager man er ansatt i.

Visma Flyt Barnehage - Min Barnehage - Ansatt, sist oppdatert 19.01.2021 9
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il TeliaN =

R
Elefantbrelet barnehage

Velg ansatt
Ragnhild Hovde

Ola Nordmann

<+ Legg til bruker

Trykk for & velge eller dra for & slette

D VIIMA

Oppleering

Erfaringer etter pilot tyder pa at oppleeringsbehovet for & kunne bruke appen er minimalt.
Likevel vet vi at den digitale kompetansen i et personale er variabel, og anbefaler at dere
legger opp til en felles oppleeringsakt.

Bruk f.eks deler av et personalmgte til & se opplaeringsvideoen sammen. Sett av litt tid til
sparsmal, og til diskusjon. Det anbefales og at hver enkelt avdeling/ansatt far tilgang til
temaheftet, slik at alle har veiledning lett tilgjengelig.

Rutiner for bruk av app

Far dere tar i bruk app, er det av vesentlig betydning at dere tenker gjennom hvilke rutiner
dere skal ha for bruk av appen:

Felles nettbrett eller mobiltelefon?

Hvem skal bruke appen? Alle? Pedagogisk leder? Styrer? Vikarer?

Hvem registrerer inn fraveer?

Hvem sjekker inn og ut barn?

Mange barnehager som bruker app-lgsning i dag benytter nettbrett som en felles enhet som
alle ansatte bruker. Enheten er plassert pa et lett tilgjengelig sted pa avdelingen, slik at de
ansatte enkelt kan sjekke ut og inn barn, registrere fraveer osv.

Med bruk av mobiltelefon vil man i stgrre grad ha tilgjengelig informasjon og funksjonalitet i
appen, uavhengig av tid og sted safremt man er koblet til internett. Den ansatte kan til
enhver tid sjekke inn og ut barn og registrere fraveer, enten man er pa utelekeplassen, ute
pa tur eller om man er inne pa avdeling. Far dere tar i bruk app, anbefaler vi at dere
diskuterer rutiner og valg av enheter (nettbrett/mobiltelefon), og hva dere anser vil veere
mest hensiktsmessig hos dere.

Visma Flyt Barnehage - Min Barnehage - Ansatt, sist oppdatert 19.01.2021 10
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Innhold og funksjonalitet

Oversikt over tilstedeveerelse

Nar ansatt har logget seg inn i appen, ser man en oversikt over alle barna i barnehagen. Pa
topp er det en scrollbar menylinje hvor man kan velge a se barna ut fra avdelinger. Denne
menylinjen inneholder nyttig informasjon som forteller hvor mange barn som er til stede pa
de ulike avdelingene.

Under menylinjen ligger alle barna som tilhgrer barnehagen/avdelingen. Her er det lagt inn
fire forskjellige statuser, som forteller om barnet er til stede eller ei.

1. Til stede: Dette er barn som har sjekket inn, og er til stede i barnehagen.

2. Venter pa: Dette er barn som ikke har kommet til barnehagen enda.

3. Hentet: Dette er barn som har veert til stede i barnehagen, men som na er blitt hentet.

4. Fraveer: Dette er barn som denne dagen er registrert med fraveer, og som dermed
ikke vil veere til stede i barnehagen denne dagen.

l TeliaN 7 11:38 @ 1:38
Barn Barn
u |
| B | u EE -n "N u mn | ]
15 5 g6 ™4 8 5 g6 "4 8
/20 /8 /6 /6 120 /8 /6 6
Alle Elefante... Sebraene Sjiraffene Alle Elefante... Sebraene
| 72\
Til stede 15 ®» Til stede 15
@ ‘qL Venter pa 3
Ada Ella Emil Emma
[ ‘ Hentet 0
N‘
Henrik Ingrid Jacob Kevin Fravaer 2
«
A7 U 4
Maja Nora Oliver Olivia
N =
™ i 2 N
1 e | 4384
9 .\L‘
Oskar Sara William
* il + il
Barn A D M Barn elir

NB: Nar et barn slutter i barnehagen, ma dere ta barnet ut av avdeling i hovedlgsningen.
Barn som er inaktiv, men fortsatt ligger i avdeling, vil vises i appen, men navnet vil std med
gra tekst, og man vil ikke kunne sjekke inn og ut samt se profilen til barnet.
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Inn- og utsjekk

| oversiktshildet over alle barn kan man enkelt registrere nar barnet er kommet til eller blir
hentet fra barnehagen.

Sjekk inn
e Hold barnets bilde inne fra status “Venter pa” i ett sekund.
e Kiikk “Sjekk inn”.
e Barnet plasseres automatisk under “Til stede”

Sjekk ut
e Hold barnets bilde inne fra status “Til stede” i ett sekund.

o KiIikk “Sjekk ut”.
e Barnet plasseres automatisk under status “Hentet”.

Sjekket ut eller inn feil barn - retting av feil

Flytt barnet tilbake til en status:
1. Fra “Til stede”: Sjekke ut barn, eller flytte barnet tilbake til “Venter pa”.
2. Fra “Venter p&”: Sjekke inn barn, eller registrere et fraveer.
3. Fra “Hentet”: Flytte barnet tilbake til “Til stede”.

Fraveer

Om et barn ikke kommer i barnehagen grunnet for eksempel sykdom eller ferie, registreres
dette enkelt som fraveer inne i appen. Dette kan gjares pa to forskjellige mater:

1.Reqistrere fraveer fra status “Venter pa”
e Hold barnets bilde inne fra status “Venter pa” i ett sekund.
o Kilikk “Fraveer”.
e Velg dato/periode for fraveeret (det er ikke mulig a sette fra-dato tidligere enn dagens

dato)
e Velg type fraveer:
o Syk
o Fri
o Ferie
o lkke matt
o Barnehage stengt

o Karantene
e Lagre

2. Reqistrere fraveer fra barnets profil
e Kilikk pa et barns bilde (uavhengig hvilken status barnet har),
e Gatil fanen “Fraveer”
e KIikk pa pluss ikonet gverst til hgyre.

Visma Flyt Barnehage - Min Barnehage - Ansatt, sist oppdatert 19.01.2021 12



O VISMA

e Registrerer fraveeret pA samme mate som i fremgangsmate 1.

Faveershistorikk

Nar man registrerer fraveer fra barnets profil, ligger det ogsa en fravaershistorikk for
gjeldende barn.
e For hvert fraveer kan man se nar det gjelder og hvilken type det er.
e For hvert fraveer kan man se navn pa personen som har registrert fraveeret, samt se
tidspunkt for nar det er registrert.
Fraveeret star oppfart i rekkefglge etter dato, nyeste pa topp.
Fraveeret er sortert etter maned.

Slette fraveer

For & slette et fraveer, ma man i oversikten over alle barn klikke pa barnets bilde. Klikk deg
videre til fanen “Fraveer”. Dra et aktivt fraveer mot venstre, og klikk pa sgppelbgtten for a
slette.
e Fraveer hvor dato er passert kan ikke slettes i app. Vil ha en lysere gratone, og
dermed veere inaktivt.
e Fravaer som er registrert av en foresatt kan ikke slettes i app. Vil ha en lysere
gratone, og dermed vaere inaktivt.
e Fraveer hvor dato er passert eller som er registrert av en foresatt kan slettes i Visma
Flyt Barnehage av barnehageadministrator.

Endre fraveer

For & endre et fraveer, ma man i oversikten over alle barn klikke pa barnets bilde. Klikk deg
videre til fanen “Fraveer”. Klikk sa pa et aktivt fravaer, og gjer endringene far du klikker
“Lagre”.

e Fraveer hvor bade fra- og til-dato er passert kan ikke endres i app. Vil ha en lysere
gratone, og dermed vaere inaktivt.

e Dersom et periodefraveer med fra-dato er passert, men til-dato er fram i tid, kan man
endre til-datoen.

e Fraveer som er registrert av en foresatt kan ikke endres i app. Vil ha en lysere
gratone, og dermed vaere inaktivt.

e Fraveer hvor dato er passert eller som er registrert av en foresatt kan endres i Visma
Flyt Barnehage av barnehageadministrator.
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il Telia N = wil TeliaN & il Telia N 11:41 -
Q) ©® Avbryt Legg til nytt fraveer Lagre
VELG DATO
Fra dato 27.11.2020 >
. > Til dato 27.11.2020 >
Emil Nordmann Emil Nordmann
VELG FRAVERSTYPE
Syk
DESEMBER 2020 DESEMBER 2020
Ferie Fri
21.12.2020 - 31.12.2020 020 - 31.12.2020 i
()
Registrert av Registrert den rtav Registrert den Fel’ie
Ragnhild Hovde 27.11.2020 11:40 ild Hovde 27.11.2020 11:40
NOVEMBER 2020 NOVEMBER 2020 Ikke matt
Fri Fri
20.11.2020 20.11.2020 Barnehage stengt
Karantene
Ferie Ferie
16.11.2020 16.11.2020
+ (D) {0 + @ ]

Fraveer i Visma Flyt Barnehage

Under barn i hovedmenyen og detaljvisning, finner du fanen fraveer. Her ligger alt fraveer
registrert pa barnet, med siste fraveer gverst i listen.

= Visma Flyt Barnehage | Bamn Brita Bollum Mala

Reverhiet barnehage (elzring)

Barn - kerstin Haagensen (®) Legg til barn
(Q Sek pa navn eller fedsel: | 4stk  Tilpass visning v = Liste =q Detaljer
Barn . - -~ .

. Personalia Foresatte Plass Fakturaer Innstillinger Fraveer Helse Meldinger
Kommunenavn Navn ~ Zf: Samtykker
KRISTIANSAND Kerstin Haage S
3
o
Tia Johanness ~ @
FLESBERG Sofus Saraby
Fra ~ Til Betale i perioden Fravaerstype &
Zarema Weste
01.09.2020 30.09.2020 Nei Permisjon s O
18.08.2020 18.08.2020 Ja Fri £ 0O
09.06.2020 09.06.2020 Ja Syk VO]
13.05.2020 13.05.2020 Ja Syk s O
,
1-4/4

Legg til fraveer

Klikk sirkel med tre prikker
Klikk ‘Legg til fraveer’

Sett dato for fraveersperiode
Velg fraveerstype

pPwbdE
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5. Velg om det skal betales eller ikke i perioden ved a klikke pa knappen
6. Lagre

Legg til fravaer

*Fra 01.09.2020

*Til 01.09.2020

* Fravaerstype Velg fraveerstype

Betale i perioden Q

Slett fraveer

1. KIikk pa rad sirkel med minus tegn
2. KIlikk pa grenn knapp ‘slett’ eller ‘avbryt’ for & avbryte.

1474

= o = S Brita Bollum Mala
= Visma Flyt Barnehage  Barn © 2 Reverhiet banehage (elering)
Barn - Kerstin Haagensen (® Legg til barn
Q Sek pa navn eller fedsels 4stk  Tilpass visning ~ = Liste =a Detaljer
Barn " P "
[y Personalia Foresatte Plass Fakturaer Innstillinger Fravaer Helse Meldinger
Kommunenavn Navn ~ =c):: Samtykker
KRISTIANSAND Kerstin Haage S
=
Tia Johanness 3 @
FLESBERG Sofus Saraby
Fra ~ Til Betale i perioden Fravaerstype <
Zarema Weste
01.09.2020 30.09.2020 Nei Permisjon Y
18.08.2020 18.08.2020 Ja Fri £ O
09.06.2020 09.06.2020 Ja Syk £ O
13,05,2020 13,05.2020 Ja Syk FANO)
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Slett fraveer

n Er du sikker pa at du ensker 3 slette fravaer?

Endre fraveer

1. Klikk pa blyanten
2. Gjer ngdvendige endringer i dato og/eller fraveerstype

3. Lagre
L - Brita Bollum Mala
El Fl}’t Barﬂehdge @ g Reverhiet barnehage (elzring)
Barn - Kerstin Haagensen (®) Legg til barn
Q Sek pa navn eller fedsels 4stk  Tilpass visning ~ i= Liste 4 Detaljer
Barn 4 5
- Personalia Foresatte Plass Fakturaer Innstillinger Fravaer Helse Meldinger
Kommunenavn Navn ~ z e
KRISTIANSAND Kerstin Haage E
El
[}
Tia Johanness @
FLESBERG Sofus Saraby
Fra ~ Til Betale i perioden Fravaerstype <
Zarema Weste
01.09.2020 30.09.2020 Nei Permisjon
18.08.2020 18.08.2020 Ja Fri
09.06.2020 09.06.2020 Ja Syk
13.05.2020 13.05.2020 Ja Syk

1-4/4
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@) ﬂ Brita Bollum Mala

= Visma Fly‘t Bamebage Barn Reverhiet barnehage (elering)

Barn - Kerstin Haagensen @ Legg til barn
Q Sek pa navn eller fadsel stk Tilpass visning v = |jste =4 Detaljer
Barn " e .
. Personalia Foresatte Plass Fakturaer Innstillinger Fravaer Helse Meldinger
Kommunenavn Navn - :5 Samtykker
KRISTIANSAND Kerstin Haage S
-
Tia Johanness 2 @
FLESBERG Sofus Saraby
Fra ~ Til Betale i perioden Fravarstype <
Zarema Weste
*Fra 01.09.2020 [
* Tl 30.09.2020
* Fravaerstype Permisjon v
Betale i perioden
b
1-474 18.08.2020 18.08.2020 Ja Fri .

For & kunne se informasjonen som ligger pa det enkelte barns profil, klikk pa et barns bilde
Her ligger falgende informasjon:
e Barnets bilde
Barnets fulle navn
Fadselsdato
Avdeling
Helseinformasjon; herunder allergier, matreservasjoner, medikamenter, fastlege.
Barnehagens samtykker samt foresattes svar

Barn med allergi, matreservasjon eller medikamenter vil ha et varsel-ikon ved bildet sitt.
Ansatte vil dermed enkelt se hvilke barn dette gjelder. Se barnet Emil som eksempel.
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il Telia N &

©

ol TeliaN & 1:38 11:41

© Helseinformasjon

@ Allergier

Barn

B |} B |
15 5 6 8 4 B
/20 /8 /6 6

Alle Elefante.. Sebraene Sijiraffene Allergisk mat melkeprotein

Emil Nordn;ann

Hvete Hay

Taeds w2 O

@ Matreservasjoner

@ : ‘% ; Fadselsdato 07.06.2014 Ikke svin
. . Avdeling Sebraene
Ada Ella Emil Emma .
. @ Medikamenter
INFORMASJON
JN KN ) ) Astma
Helseinformasjon > Skal tas ved behov
Henrik Ingrid Jacob Kevin
Samtykker > £ Fastlege
\'\ o @ FORESATTE Navn Silie Nordmann
Maja Nora Oliver Olivia
, Tom Nordmann > Telefonnummer 99887766
" -
i | Silje Nordmann > Gateadresse Gateadresse 1
X A
Oskar Sara William
ANDRE KONTAKTPERSONER Pastnummer/-sted 00010SL0O
: o 0 3 @ 0 # 2 il
Barn Meldinger Dagbok Barn Weldinger Daghok Me Barn Meldinger Daghok Me

Helse i Visma Flyt Barnehage

Under fanen barn i hovedmenyen og detaljvisning finner du fanen helse. Her kan du
registrere barnets helseopplysninger.

Brita Bollum Mala

= \Visma Jarnehage arn ~
— Vismha Fl‘ft Bar rIEhag':' Barn Reverhiet barnehage (elzering)
Barn - Tia Johannessen @® Legg til barn
Q Sek pa navn eller fedsel: ) 4stk  Tilpass visning v = Liste =a, Detaljer
Barn N -~ -
[y Personalia Foresatte Plass Fakturaer Innstillinger Fravaer Helse Meldinger
K N N Iz
ommunenavn avn 5 T
KRISTIANSAND Kerstin Haage S
=] —
®
Tia Johanness ™ 9]
FLESBERG Sofus Saraby Legg tl fastlege
Zarema Weste Fastlege '
Legg til medikamenter
Navn Telefonnummer Adresse
Legg til allergier
Meons Jensen 91891565 Tiurlia, 7319 .
Legg til matreservasjon
Medikamenter
Medisin Informasjon
¥ Ventoline Ved behov ra @
1-4/74 .

Legg til helseopplysninger

Klikk pa sirkel med tre prikker

Velg legg til fastlege/medikamenter/allergier og/eller matreservasjoner
Fyllinn i tekstfeltene

Lagre

APwnNpE

Visma Flyt Barnehage - Min Barnehage - Ansatt, sist oppdatert 19.01.2021 18
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@) Q Brita Bollum Mala

Reverhiet barnehage (elzering) ~

= Visma Flyt Barnehage  Barn

Barn - Tia Johannessen ® Legg til barn
Q Sek pa navn eller fedsels 4stk Tilpass visning ~ = Liste =q Detaljer
Barn . - 5
. Personalia Foresatte Plass Fakturaer Innstillinger Fravaer Helse Meldinger
Kommunenavn Navn - z Samtykker
KRISTIANSAND Kerstin Haage S
=
]
Tia Johanness ™ @
Fi
LESBERG Sofus Saraby Legg til fastlege
Zarema Wests Fastlege )
Legg til medikamenter
Navn Telefonnummer Adresse

Legg til allergier

Mons Jensen 91891565 Tiurlia, 7319
Legg til matreservasjon

Medikamenter

Medisin Informasjon

R Ventoline Ved behov ra @

1474

Legg til fastlege

*Navn
*Telefonnummer

* Adresse

* Postnummer

Slett helseopplysninger

1. Klikk pa rad sirkel med minustegn utenfor det feltet du gnsker a slette
2. Kilikk ‘slett’ for a slette, eller ‘avbryt’ for & avbryte
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O VISMA

@ g Brita Bollum Mala

= \ism3 3 5 3arn v
— visma Fly't BdrHEthE Barn Reverhiet barnehage (elzering)

Barn - Tia Johannessen @® Legg til barn

Q Sek pa navn eller fedsel: 4stk Tilpass visning v = Liste =q Detaljer
Barn . e 5
[y Personalia Foresatte Plass Fakturaer Innstillinger Fraveer Helse Meldinger
Kommunenavn Navn - =
E Samtykker
KRISTIANSAND Kerstin Haage S
=
[
Tia Johanness ~ @
FLESBERG Sofus Saraby
Zarema Weste Fastlege
Navn Telefonnummer Adresse
Mons Jensen 91891565 Tiurlia, 7319 10
Medikamenter
Medisin Informasjon
¥ Ventoline Ved behov 4 @

1-4/74

Slette fastlege

n Er du sikker pé at du ensker 3 slette fastlegen?

Endre i helseopplysninger

1. Klikk pa blyanten utenfor det feltet du gnsker & endre
2. KIlikk deg inn i tekstfeltene for a endre tekst
3. Lagre
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©) g Brita Bollum Mala

— Visma Flyt BaT_HEhagE' Barn Reverhiet barnehage (elering)

Barn - Tia Johannessen @ Legg til barn
Q Sek pa navn eller fadsel: 1stk Tilpass visning v = Liste =Q Detaljer
Barn . A :

o Personalia Foresatte Plass Fakturaer Innstillinger Fravaer Helse Meldinger
Kommunenavn Navn ~ :Zf: Samtykker
KRISTIANSAND Kerstin Haage S
3
o
Tia Johanness ™~ @
FLESBERG Sofus Saraby
Zarema Weste Fastlege
Navn Telefonnummer Adresse
Mons Jensen 91891565 Tiurlia, 7319 G)
Medikamenter
Medisin Informasjon
Ventoline Ved behov Vd @
1-4/4

Brita Bollum Mala

= VISFWE! Flyt Barnehage Reverhiet barnehage (elaering) >
Barn - Tia Johannessen @ Legg til barn
Q Sek pa navn eller fadsel: 4 stk Tilpass visning v = Liste =& Detaljer
Barn . e .
. Personalia Foresatte Plass Fakturaer Innstillinger Fravaer Helse Meldinger
Kommunenavn Navn - :5 Samtykker
KRISTIANSAND Kerstin Haage S

®

S
Tia Johanness ~

FLESBERG Sofus Saraby
Zarema Weste Fastlege
Navn Telefonnummer Adresse
*Navn Mons Jensen
*Telefonnummer 91891565
* Adresse Tiurlia
* Postnummer 7319 X AGDENES

Samtykker

Samtykkene som vises i Min Barnehage app for ansatte, er samtykker som er aktive for
barnehagen. Nye samtykker opprettes av kommuneadministrator i Visma Flyt Barnehage.

Det er et samtykke som ligger som standard inne i VFB, som ikke kan endres/fiernes: Tillat
bilder i Min Barnehage. Arsaken er at dette samtykket er knyttet til Dagbok og innlegging av
bilder i dagbokpost.

Opprette nytt samtykke

| Visma Flyt Barnehage, pa kommuneniva, ga til fanen “Administrasjon”. Ga videre til
“Kodeverk” og “Samtykker”. Her vil du se et allerede forhandsdefinert samtykke som gjelder
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bildedeling i app (dagbok). For & legge til et nytt samtykke klikk “+ Legg til samtykke” gverst i
hagyre hjgrne.

Fyll s& inn samtykketekst pa bade bokmal, nynorsk og engelsk, og legg til en beskrivelse
dersom det er behov. Huk av slik at samtykket blir aktivt, far du lagrer. Et samtykke ma
aktiveres for at de skal kunne velges fra barnehageniva. Legg til s& mange samtykker som
gnskelig.

Redigere samtykke

Samtykker kan redigeres pa kommuneniva under “Administrasjon-Kodeverk-Samtykker”.
Nar et samtykke redigeres her sa vil endringene automatisk oppdateres pa barnehageniva
for de barnehagene som benytter dette samtykket, samt i appen. Foresatte ma ikke
samtykke pa nytt selv om samtykke er redigert. Det vil fortsatt veere registrert/ grgnt. Derfor
ma man ikke gjare sa store endringer i at samtykke at det kan pavirke foresattes beslutning
pa om de gnsker a samtykke eller ikke. Da ma man heller deaktivere samtykke og opprette
et nytt.

Visma Flyt Barnehage Barn  Ansatte Barnehager ~ Opptak  Administrasjon Fakturaer ® f §"3n Ss'li;'ﬂ.':rﬂ"de v
Kodeverk Innstilinger  Integrasjoner  Tilgangsstyring  Maler  Fakturering  Rapporter
Opptakskriterier
Samtykker ) Legg til samtykke

Sprak
Nasjonalitet Samtykke Beskrivelse
Omrade Tillat bilder i Min Barnehage Bilder av mitt barn kan deles i dagbokpost for andre foresatte i barnehagen. ®
Plasstyper X

Sitte pa i barnehagens buss Kjeres av en ansatt i barnehagen med godkjent sertifikat /
Postnummer

Sitte pa i kollektivtransport )
Kommuner P P 4

Legg til samtykke
r, slik
Samtykketekst
Bilder i lokalavis
*Bokmal
Bileter | lokalavis
* Nynorsk
Pictures in local paper
*Engelsk
Beskrivelse
Bokmal

Legge til samtykker pa barnehageniva

Barnehageadministrator legger til samtykker pa barnehageniva. Det gjgr man under fanen
“Min Barnehage” og “Samtykker” ved & klikke pa “+ Legg til samtykke”. Da far man opp en
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liste over aktiverte samtykker fra kommuneniva. Barnehageadministrator kan altsa ikke
opprette samtykker selv, men velge fra en liste over opprettede samtykker fra
kommuneadministrator. Barnehageadministrator velger hvor mange og hvilke samtykker
som skal veere gjeldende for sin barnehage.

Dersom et samtykke ikke skal brukes lengre for barnehagen, kan man fierne de ved a klikke
pa - ikonet til hgyre for samtykket.

nhild Hovde -
antbrelet barnehage

Visma Flyt Bamehage Barn Ansatte Min barnehage Opptak Administrasjon Fakturaer @ Q Ei

Avdelinger Informasjen Innstillinger Plasstyper Pris Beskjeder Daghok Samtykker

Innevaerende samtykker

Samtykke Beskrivelse
Tillat bilder i Min Barnehage Bilder av mitt barn kan deles i dagbokpost for andre foresatte i barnehagen
Sitte pd i kollektivtransport )]
Sitte pa i barnehagens buss Kjeres av en ansatt | barnehagen med godkjent sertifikat @
@ Legg til samtykke
Visma Flyt Barnehage Barn Ansatte Min barnehage Opptak Administrasjon Fakturaer (0] Q ER,: ;',mi‘:,s%:‘,’ne,mg!

Avdelinger Informasjon Innstillinger Plasstyper Pris Beskjeder Dagbok Samtykker

Innevaerende samtykker
Samtykke Beskrivelse

Jilder av mitt barn kan deles i dagbokpost for andre foresatte i barnehager

Tillat bilder i Min Barnehage

Sitte pa i kollektivtransport ©)

Sitte pa i barnehagens buss Kjeres av en ansatt i barnehagen med godkjent sertifikat @

v Bilder i lokalavis ®

Se samtykker i Visma Flyt Barnehage

Barnehageadministrator kan sjekke status pa alle samtykker for hvert barn. Ga til fanen
“Barn” og apne detaljvisning for et barn. Velg sa “Samtykker” for a se status. Alle samtykker
vil std som inaktive (ikke godkjent) nar de opprettes. Man kan se nar et samtykke sist ble
endret, og hvem som gjorde endringen. Foresatte registrerer svar pa et samtykke i Min
Barnehage foresatt, men dersom en foresatt ikke har mulighet til & svare via app kan
barnehageadministrator gi svar pa vegne av foresatte i Visma Flyt Barnehage.
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Visma Flyt Barnehage  Barn  Ansatte  Minbarnehage ~ Opptak  Administrasion  Fakturaer O | Siif= a’,‘,m',f,n%:,d:ehage 7
Barn - Noah Nordmann @ Leggtil barn
Q Sek pa navn eller fadse ) k Tilpass visning v~ = Liste =4 Detaljer

Bam = Personalia Foresatte Plass Fakturaer Innstillinger Fravaer Helse Meldinger Samtykker
Navn A Fodselsdato & 3¢
Henrik Nordmann 09.04.2017 s
] Samtykke Sist endret Sist endret av Samtykke gitt

Ingrid Nordmann 01.12.2014 3

Tillat bilder | Min Barnehage "

17.08.. Ragnhild Hi

Jacob Nordmann 10.06.2015 Bilder av mitt barn kan deles i dagbokpost for andre foresatte i barnehagen. %:08:2020 agnhildiHovde Q
Kevin Nordmann 27.01.2017

Sitte pé i kollektivtransport
Lucas Nordmann 22.02.2014
Maja Nordmann 13.06.2015 Sitte pa i barnehagens buss

Kjores av en ansatt i barnehagen med godkjent sertifikat
Noah Nordmann 20.11.2015
Nora Nordmann 02.09.2016
Oliver Nordmann 11.08.2016
Olivia Nordmann 29.10.2015

Se samtykker i Min Barnehage ansatt

| Min Barnehage ansatt har alle ansatte tilgang til & se status pa alle samtykker for hvert
barn. Her vises en oversikt over aktiverte samtykker for gjeldende barnehage, samt om
samtykket er godkjent eller ikke. Det er ikke mulig & gi svar pa vegne av foresatte fra Min
Barnehage ansatt.

all Telia N = 4 L]
Q) Samtykker
Tillat bilder i Min Barnehage

Bilder av mitt barn kan deles i dagbokpost for andre
foresatte i barnehagen

Sitte pa i kollektivtransport
Sitte pa i barnehagens buss

Kjeres av en ansatt i barnehagen med godkjent sertifikat

Tillat bilder i barnehagens dokumenter

Bilder i lokalavis IKKE TILLATT

Om foresatte og andre kontaktpersoner

For a se kontaktopplysninger for foresatte:
1. Klikk pa barnets bilde
2. | samme vindu som barnets profil ligger kontaktopplysninger til foresatte: Foresatte
og andre kontaktpersoner
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3. Klikk pa foresatte/kontaktpersonens navn. | nytt vindu far du opp informasjon om:
Navn, relasjon, adresse, e-post, mobilnummer, jobbnummer og om personen har
tillatelse til & hente barnet i barnehagen.

4. For aringe direkte fra appen: Klikk pa ringeikonet.

All informasjon om foresatte og eventuelt andre kontaktpersoner legges inn eller oppdateres
i Visma Flyt Barnehage. Deretter vil det automatisk oppdateres i appen.

Foresatte som legges inn i VFS uten foreldreansvar, vil legge seg under Andre
kontaktpersoner.

wl TeliaN T ma

© Tom Nordmann

Relasjon
Gateadresse Gateadresse 1
Postnummer/-sted 0001
E-post test@test.test
Telefonnummer 99887766
Telefonnummer jobb 99998888

Hentetillatelse Ja
\. Telefonnummer

\. Telefonnummer jobb

g e

Meldinger

| ansattappen finner man ogsa “Meldinger” i hovedmenyen. Under “Meldinger” har man to
funksjonaliteter:
e Samtaler: Samtaler er ndr man sender meldinger mellom barnehage og foresatte,
altsa dialogen man har med en foresatt. Dette vil vaere toveiskommunikasjon.
e Beskjeder: Beskjeder er informasjon som sendes til foresatte, som foresatte ikke kan
besvare. Dette vil veere enveiskommunikasjon.

Samtaler

| ansattappen finner du i nederste menylinje ikonet Meldinger. Under denne har du
underfanen Samtaler. Farste gang du tar i bruk denne funksjonaliteten, vil det ikke vises
noen samtaler i denne oversikten, ettersom man ikke har mottatt eller sendt meldinger med
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noens barn foresatte enda. Med en gang man sender eller mottar en ny melding, vil
samtalen veere synlig i oversikten.

ol Telia N T 1:42 L]

® Ada Nordmann @

al TeliaN = 11:42

-
Meldinger Y ®

Alle avdelinger

Q, Sek pa navn

& Ada Nordmann
[+

Lucas Nordmann
Ok

@

Jacob Nordmann
ello!

Kevin Nordmann
ott

Beskjeder

29.10.2020 11118

Hei! Vi vil bare minne om at vi pa torsdag
skal pa tur til Ekeberg. Det skal bli ganske
kaldt, og derfor er det fint om det pakkes

med ekstra klzer. Vi ensker ikke at noen
skal fryse! Vi vil ogsa pa turen ha med
ved, slik at vi kan tenne bal og lage
pinnebrad. Dere trenger dermed ikke & ta
med matpakke, kun vannflaske. Vi gleder
oss!

Fra: Ragnhild Hovde

29.10.2020 11:18
Takk for beskjed!

Fra: Ola Nordmann

29.10.2020 11:18
Nar er dere tilbake fra tur? Ada blir hentet

av bestemor pa torsdag, sa greit for henne
4 vite @
Fra: Ola Nordmann

Oskar Nordmann
! Hei 0.11.2020 14:0'
-

Filip Nordmann

29.10.2020 11:18
Vi er tilbake til 14:30, s3 etter det kan

bestemor hente.

Fra: Ragnhild Hovde
c.‘ Noah Nordmann
SREE ain
2 f ass Jnnga sensitiv informasjc
» Q :| Unnga sensitiv informasjon
sarr Meldinger Dagbok

En samtale er markert med barnets bilde (eller initialer om bilde ikke er lagt til) og fullt navn.
Meldingene i oversikten er sortert, og den siste mottatte/sendte melding vil alltid vaere pa
toppen. Uleste meldinger vil skille seg ut fra leste meldinger ved at de er markert i tykkere
skrift, og en bla sirkel til hayre.

Soke og filtrere meldinger

For a finne fram til en pagaende samtale er det tilrettelagt to funksjoner:
1) Sek opp samtale ved a klikke pa sgkefeltet over listen av samtaler.
2) Legg inn barnets navn
eller
1) Klikk pa trakt ikonet gverst til hgyre
2) Velg om du vil se alle meldinger eller meldinger for kun en avdeling.
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al TeliaN =

1m:42 -

Y ®

al Telia N T

Meldinger

Avbryt Velg filter
Fiern alle
Alle avdelinger
Elefantene °
Q Sek pa navn
@ Ada Nordmann Sebraene (.
26.11.2020
Sjiraffene °

l‘ ™ Lucas Nordmann
!.«-L
.

-

Jacob Nordmann

Kevin Nordmann

n Oskar Nordmann
-

Filip Nordmann

"" Noah Nordmann
+ ® {
: Meldinger k

Sende ny melding

For a sende en ny melding er det to muligheter:
1) Klikk pa en pagaende samtale i oversikten for & sende/svare pa en melding
eller
Bruke pluss-ikonet gverst til hgyre for & sgke opp @nsket barn, slik at du kan sende
melding til barnets foresatte (meldingsmottakere).

2)

ll Telia N T 13:17 ol a TelaN T 13:97 1347
Avbryt Ny samtale Velg @ Emil Nordmann Emil Nordmann
Q Sek pa navn

Oskar Nordmann
= Elefantene

Stian Nordmann
Elefantene

Ella Nordmann
Sebraene

Emil Nordmann
Sebraene
Samtalen er tom

Start samtalen ved a skrive en melding

Henrik Nordmann

Sebraene HC' B

Oliver Nordmann qw e r t

Sebraene

@OliviaNordmann ==
4 Sebraene £ zZ X ¢ vbnm <)

William Nordmann iRal ST tonaadan
£ ¥ sebraene : 123 &

mellomrom retur

NB: nar man er inne under Samtale, vil ikke bunnmenyen med Dagbok, Meldinger, Fravaer
og Innstillinger vises. Denne er skjult for & ikke skape problemer nar man skriver inn tekst
(som da er nederst pa siden). For & fa menyen opp igjen, klikk pa fanen Beskjeder gverst.
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Tilgang til meldinger
Alle meldinger er basert pa et barn.
De som har tilgang til a lese og til & sende og motta meldinger er:

e Alle ansatte i barnehagen
e Foresatte som er registrert pa barnet, og har tilgang til & motta informasjon.

Meldinger utveksles i en felles samtale i mellom de foresatte til barnet og alle ansatte i
barnehagen. Dette betyr at foresatt 1 ser meldinger som foresatt 2 sender og foresatt 2 ser
meldinger foresatt 1 sender. For enkelt & kunne vite hvem som sender melding til enhver tid,
vil meldingene vaere markert med avsenders navn.

| hver samtale vil man se et informasjon-ikon gverst i hayre hjarne. Ved a klikke pa dette
ikonet vil man se en tekst hvor det star forklart hvem som kan se meldinger som mottas og
sendes i samtalen.

wll Telia N = 13:20 il TelaN & 13:20

© Ada Nordmann Ada Nordmann

Hei! Vi vil bare minne om at vi pa torsdag
skal pa tur til Ekeberg. Det skal bli ganske
kaldt, og derfor er det fint om det pakkes

med ekstra klzer. Vi ensker ikke at noen
skal fryse! Vi vil ogsa pé turen ha med
ved, slik at vi kan tenne bal og lage
pinnebred. Dere trenger dermed ikke & ta D
med matpakke, kun vannflaske. Vi gleder med matpakke, kun vannflaske.
oss! oss!

Fra: Ragnhild Hovde

Denne samtalen er mellom de av

26.10.2020 11:18 2910 barnets faresane.som har tilgang (le a
. motta informasjon og de ansatte i
Takk for beskjed! Takk barnehagen.
Fra: Ola Nordmann Fra: C .
Dette innebzerer at barnets foresatte
og de ansatte vil kunne lese
hverandres meldinger.

29.10.2020 11:18 2910
Nar er dere tilbake fra tur? Ada blir hentet Nar Ok

av bestemor pa torsdag, sa greit for henne av bu 2
& vite @ 4 vite @

Fra: Ola Nordmann Fra: Ola Nordmann

29.10.2020 11:18
Vi er tilbake til 14:30, sa etter det kan

Vi er tilbake til 14:30, sa etter det kan

bestemor hente.

bestemor hente.
Fra: Ragnhild Hovde

Unnga sensitiv informasjon Unnga sensitiv informasjon B

Samtaler i Visma Flyt Barnehage

Under fanen barn i hovedmenyen og detaljvisning finner du meldinger. Her kan du lese
innkomne meldinger fra barnets foresatte, skrive og sende melding.
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Brita Bollum Mala

= Visma Flyt Barnehage | Barn Reverhiet barnehage (elaering)

Barn - Tia Johannessen ® Legg til barn

Q Sek pa navn eller fadsel: stk Tilpass visning v =g iicta =G Detaljer

Barn s o .
- Personalia Foresatte Plass Fakturaer Innstillinger Fraveer Helse Meldinger
Kommunenavn Navn ~ =
Samtykker
KRISTIANSAND Kerstin Haage -

Tia Johanness

dauuo|oy

01.09.2020 10:25 Du

FLESBERG Sofus Saraby Det blir i dag arrangert basar til inntekt for SOS-barnebyer, Fint om dere kan huske & ta med en

liten ting til basaren.

Zarema Weste
01.09.2020 10:27 Du

Det skal vi gjere. Glemte det i gar, men har en liten ting liggende. Tar med NPR jeg kommer
kl.15.

Unnga sensitiv infarmasjon

Skriv og send melding

1. KIlikk deg inn i tekstfeltet
2. Skriv inn gnsket tekst
3. Kilikk ‘send’

Fakturaer Fravaer Meldinger

Personalia Foresatte Innstillinger

Samtykker

01.09.2020 10:25 Du

Det blir i dag arrangert basar til inntekt for SOS-barnebyer. Fint om dere kan huske a ta med en

liten ting til basaren.

01.09.2020 10:27 Du

Det skal vi gjere. Glemte det i gar, men har en liten ting liggende. Tar med NPR jeg kommer
kl.15.

Unnga sensitiv informasjon

Beskjeder

Beskjeder er informasjon man sender til foresatte i en avdeling, i flere avdelinger, eller i en
barnehage. Beskjeder mottas i foresatt-appen, men kan ikke besvares av foresatte i foresatt-
appen. Dette er altsa enveis kommunikasjon, fra barnehagen til foresatte.
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Beskjeder kan opprettes via:
e Min Barnehage: “Meldinger” - “Beskjeder” - + ikonet
e Visma Flyt Barnehage, barnehageniva: “Min barnehage” - “Beskjeder” - “Ny beskjed”.

Sende ny beskjed fra Min Barnehage

1. Ga til menyen “Meldinger”

2. Gatil undermenyen “Beskjeder”

3. KIlikk pa + ikonet gverst i hgyre hjgrne

4. Velg mottaker

a. Velg én, flere eller alle avdelinger
b. Klikk “Lagre”

5. Skriv inn tittel pa opptil 50 tegn. Unnga sensitiv informasjon.

Skriv inn tekst pa opptil 5000 tegn. Unnga sensitiv informasjon.

7. Legg til vedlegg

a. Legg til opp til 3 vedlegg, maks 10MB per vedlegg. Man kan legge til PDF,
PNG og JPG.

8. Velg dato for nar beskjeden skal publiseres til foresatte. Hvis dere vil sende
beskjeden umiddelbart, hak av for “Publiser na”.

9. Dersom dere gnsker at beskjeden etterhvert skal skjules i appen til foresatte, kan
dere legge inn en dato i feltet “Til dato”. Dette feltet skjuler kun beskjeden i
foresattappen, ikke i VFB for dere.

10. Klikk Lagre

o

ol TelaN & 1:43 o o TeliaN T 10:37 = B Telian T
Meldinger Avbivt Ny beskjed Avbryt Velg mottaker Lagre
Saniialed *MOTTAKERE AVDELING Velg alle
Alle avdelinger ® Elefantene
8 barn o
*TITTEL 0/50
NOVEMBER 2020 Sebraene
6 barn
19.11.2020 *TEKST 0/5000
Bursdagsfeiring .
Neste fredag vil vi ha en felles bursdagsfeiring for alle ?'m?ene
bari

barna som har fylt ar i lopet av oktober og november...

19.11.2020

Gjenglemt toy

Hei & Det ligger en del gjenglemt tey nede i
garderoben. Fint om dere kan ta en titt ved levering/...

19.11.2020
Innsamling av papp og plast Legg til vedlegg

| tiden fremover skal vi i gang med et nytt og
spennende prosjekt pa avdeling Sebraene, der fokus...

PUBLISER
19.11.2020 Fra dato 02.11.2020 11:00
Manedsplan desember
Vi naermer oss slutten av november, og gar mot arets Til dato Ikke angitt

siste maned desember. Selv om det blir faerre dager...
Publiser na
T ®

Meldinger
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al Telia N = - W TelaN T 10:38 - o TelaN T
Avbryt Ny beskjed Lagre Avbryt Ny beskjed Lagre Avbryt Ny beskjed Lagre
*MOTTAKERE *MOTTAKERE Elefanterie @
Elefantene @ Elefantene @
“TITTEL 10/5¢
*TITTEL 10/50 *TITTEL 10/50 Ny beskjed
Ny beskjed Ny beskjed
“TEKST 86/5000
*TEKST 86/5000 *TEKST 86/5000

Hei, dette er en ny beskjed med vedlegg. Her kan
dere lese rammeplanen for barnehager

Hei, dette er en ny beskjed med vedlegg. Her kan Hei, dette er en ny beskjed med vedlegg. Her kan
dere lese rammeplanen for barnehager dere lese rammeplanen for barnehager.

é rammeplan-for-barnehagen-bokmal2 @

Legg til vedlegg Legg til vedlegg
Legg til vedlegg
PUBLISER
Filer PUBLISER

Fra dato )2.11.2020 11:00
Til dato e aRe Bildebibliotek

Til dato 05.11.2020

Publiser na
Avbryt Publiser na

Alle beskjedene legger seg i listevisning under “Beskjeder”. | listevisningen vil man kunne se
noen ulike statuser:
e Planlagt: En beskjed som er lagret med framtidig fra-dato.
e Utkast: En beskjed som er opprettet fra Visma Flyt Barnehage med kun tittel og tekst.
Denne er enda ikke publisert.
e |naktiv: En beskjed som har veert publisert for foresatte, men som ikke lengre er aktiv
og synlig for foresatte.
e Ingen status: Beskjeden er publisert og synlig for foresatte.
Fra listevisning kan man klikke pa en beskjed for a lese hele teksten. Fra detaljvisning av en
beskjed kan man ogsa se hvem som er mottakere og apne eventuelle vedlegg. Man kan
ogsa klikke pa blyant-ikonet gverst i hgyre hjgrne for a redigere. Da man man redigere fra
dato dersom den ikke er publisert enda, eller sette en til dato dersom man gnsker a
deaktivere beskjeden.
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ol TelaN = 11:43

Meldinger Y ®
19.11.2020 08:40 §}1 MOTTAKER

Ménedsplan desember
Vi nsermer oss slutten av november, og gar mot

ol Telia N T 11:43 L]

© Manedsplan desember ®

Alle avdelinger

Q Sok i tittel arets siste maned desember. Selv om det blir faerre

dager i barnehagen grunnet ferie for mange, vil vi
NOVEMBER 2020 N .
fortsette med gruppearbeid knyttet til tema. Temaet
19.11.2020 de siste manedene har vaert milig, og det skal vi
Bursdagsfeiring ogsa ta med oss inn mot julen. Legger ved planene
Neste fredag vil vi ha en felles bursdagsfeiring for alle s
. for denne maneden.
barna som har fylt &r i lopet av oktober og november...
19.11.2020
Gjenglemt tey
Hei & Det ligger en del gjenglemt tey nede i
garderoben. Fint om dere kan ta en titt ved levering/...

VEDLEGG

é rammeplan-for-barnehagen-bokmal2017.pdf

19.11.2020

Innsamling av papp og plast

| tiden fremover skal vi i gang med et nytt og
spennende prosjekt pa avdeling Sebraene, der fokus...

19.11.2020
Manedsplan desember

Vi naermer oss slutten av november, og gar mot arets
siste maned desember. Selv om det blir feerre dager...

+ ® il + ® |

Meldinger C 1 Barn Meldinger Dagbok M:

Sende ny beskjed fra Visma Flyt Barnehage

Beskjeder skrives fra barnehagenivd og som standard er det kun rollen
Barnehageadministrator som har tilgang til & skrive beskjed. Dette kan dere overstyre ved
behov. Se mer info lenger ned.

G4 til barnehageniva - “Min barnehage” - underfanen “Beskjeder”
Klikk pa knappen “Ny beskjed” gverst til hagyre

Skriv inn tittel p& opptil 50 tegn. Unnga sensitiv informasjon.
Skriv inn tekst pa opptil 5000 tegn. Unnga sensitiv informasjon.
Klikk “Lagre”

ardwdE

Ny beskjed

*Tittel En ny beskjed

En ny beskjed

Etter & ha klikket “Lagre” vil en detaljvisning apnes hvor man kan fullfgre resterende steg.

1. Endre eventuelt tittel og tekst
2. Velg mottaker
a. Velg én, flere eller alle avdelinger
6. KIlikk p& mottaker-ikonet eller utenfor feltet for & lukke mottakerlisten

Visma Flyt Barnehage - Min Barnehage - Ansatt, sist oppdatert 19.01.2021 32



O VISMA

7. Velg dato for nar beskjeden skal publiseres til foresatte. Hvis dere vil sende
beskjeden umiddelbart, hak av for “Publiser na”.

8. Dersom dere gnsker at Beskjeden etterhvert skal skjules i appen til foresatte, kan
dere legge inn en dato i feltet “Til dato”. Dette feltet skjuler kun beskjeden i
foresattappen, ikke i VFB for dere.

9. Legg til vedlegg ved a klikke pa “Legg til fil”

a. Legg til opp til 3 vedlegg, maks filstarrelse per vedlegg er 10MB. Man kan
legge til PDF, PNG eller JPG.

10. Klikk “Lagre”

Beskjeder - En ny beskjed (® Ny beskjed
Q Sek. = Liste =G Detaljer

Tittel & Informasjon

Innkalling til foreldremete *Tittel En ny beskjed
En ny beskjed En ny beskjed
Ny beskjed

God morgen *Tekst

En ny beskjed

Hei dette er en ny beskjed

Test en veldig veldig veldig veldig lang tittellll *Mottakere *  Elefantene =]
Ny beskjed *Fra dato/tid ih.mir Publiser n
Ny beskjed Til dato )

Ny test *Sist endret av Ragnhild Hovde

One more test Vedlegg

)
Test from web Rammeplan.pdf (=)

1-50/124 (3) (D) Avbryt Lagre

Alle beskjedene legger seg i listevisning under Beskjeder, og man kan dobbeltklikke pa en
beskjed for & fa opp flere detaljer:

Beskjeder %) Ny beskjed
Q Sek = Liste =G Detaljer

Tittel & Sist endret av Fra dato/tid ~ Tildato $

Innkalling til foreldremate Ola Nordmann 06.11.2020 10:30

En ny beskjed Ragnhild Hovde

Ny beskjed Ragnhild Hovde 02.11.2020 10:39 05.11.2020

God morgen Ola Nordmann 02.11.2020 08:36

En ny beskjed Ragnhild Hovde

Hei dette er en ny beskjed Ola Nordmann 29.10.2020 18:48

Test en veldig veldig veldig veldig lang tittel!!! Ola Nordmann 29.10.2020 18:40 29.10.2020

Ny beskjed Ola Mordmann 29.10.2020 16:16

Spesielt om feltet “Til dato”

Beskjeder til en avdeling vil ogsa veere synlig for foresatte av nye barn som legges inn i
avdelingen, med mindre man benytter feltet “Til dato”. Nar datoen nas, skjules beskjeden i
appen fra foresatte.

Arsak til funksjonaliteten slik den er i dag:
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e Det kan veere slik at en beskjed er sendt ut denne mandagen om en tur som skal
veere pa fredag. Pa onsdag startet et nytt barn pa avdelingen, og slik det fungerer na
vil da ogsa foresatte til det nye barnet som startet kunne se beskjeden om turen selv

om det ikke hadde aktivt plass fagr pa onsdag.

e Dersom man endrer logikken kan man ende opp med at foresatte ikke far med seg
beskjeden om tur, fordi barnet ikke hadde startet pA mandagen da beskjeden ble
sendt. Kan ogsa veere andre viktige beskjeder spesielt rundt oppstart av nytt
barnehagedr som de ikke far med seg fordi plassen til barnet ikke var aktivt da den

ble sendt.

Hvis man feks @nsker at beskjeder skal skjules fra en avdeling i nytt barnehagedar, ma man
bruke feltet “Til dato” pa beskjeder. Dette feltet kan ogsa endres etter at beskjed er publisert.

S& om beskjeden er publisert uten dato, kan man legge til denne i etterkant.

Gi flere ansatte tilgang til & sende beskjeder

Det er tilgangspunktet Beskjeder som styrer hvilke roller som har tilgang til & sende
beskjeder. Se Kommuneniva - Administrasjon - Tilgangsstyring. Velg niva Barnehage. |

rollen Barnehageadministrator ser det slik ut under Barnehaeadministrasjon:

Barnehageadministrator

Barnadministrasjon »
Ansattadministrasjon s
Foresatt administrasjon »
Fakturaer »

Barnehageadministrasjon «

s

* Oversikt
ngen Lese @ Full
o Legg til barnehage
¥ Nei IE
© Endre org.nummer
¢ Nei IE
> Informasjon
ngen Lese [« Full

¥ Ingen Lese
= Beskjeder

= |nnstillinger

Ingen Lese &

= Plasstyper

ngen Lese &
= Priser

ngen Lese &

ngen Lese |«#

= QOpptakskriterier prioritet

Full

Full

Full

Full

Full

Hvis man gnsker at flere skal ha tilgang til & sende beskjeder, f.eks rollen Pedagogisk leder,

kan man pa denne rollen aktivere tilgangspunktet Beskjeder til “Full”.
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Dagbok

| ansattappen finner man ogsa “Dagbok” i hovedmenyen. Under Dagbok har man to
undermenyer:
e Publisert: Dagbokposter som er publisert til foresatte, og dermed synlig i Min
Barnehage foresatt.
e Utkast: Dagbokposter som er startet pa og lagret som utkast. Disse er ikke synlig for
foresatte. Ansatte kan fortsette pa en dagbokpost som er lagret som utkast.

Legge til ny dagbokpost fra Min Barnehage

1. Ga til menyen “Dagbok”
2. KIlikk pa + ikonet gverst i hagyre hjgrne
3. Kiikk “Velg mottaker”
a. Velg én, flere eller alle avdelinger
b. Klikk pa blyanten for a redigere hvilke barn fra hver avdeling som skal motta
dagbokposten. Klikk “Velg” eller “Avbryt” for a lukke muligheten til & redigere.
c. Klikk “Lagre”
4. Skriv inn tittel pa opptil 50 tegn. Unnga sensitiv informasjon.
Skriv inn tekst pa opptil 5000 tegn. Unnga sensitiv informasjon.
6. Legaq til bilder ved a klikke pa + tegnet
a. velg & hente bilder fra et bildebibliotek eller
b. & bruke enhetens kamera
7. OBS: Dersom et eller flere barn ikke har godkjent samtykke om a vaere med pa bilder
i dagbokpost, vil man alltid se en varselmelding nar man skriver dagbok. Klikk pa
meldingen for a se hvilke barn dette gjelder.
Klikk “Lagre som utkast” dersom den kun skal lagres eller
9. Kilikk “Publiser” for a publisere dagbokposten umiddelbart til foresatte.

o

o
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all Telia N & ol ol Telia N T all Telia N & 13:25 G
Avbryt Ny dagbok Avbryt Velg mottaker Lagre Avbryt Elefantene Velg
“MOTTAKERE AVDELING Velg alle

@ Velg alle
Elefantene /v
&bam ° EN  Emma Nordmann (]
*TITTEL 0/50
Sebraene .
7 barn FN  Filip Nerdmann o
*TEKST 0/5000
giiraffene JN Jacob Nordmann (]
parn
KN Kevin Nordmann
\' = =% Lucas Nordmann
&7
BILDER 0/10
A Noen barn har ikke godkjent samtykke om NN Nora Nerdmann
bilder i dagbok. Vennligst serg for at de ikke
er inkludert i noen bilder.
ﬂ Oskar Nordmann
-
[
SN Stian Nordmann °

Dersom man legger til flere store bilder, kan det ta litt tid fgr dagbokposten er ferdig
publisert. Men dere ser status underveis. Under ser i venstre bilde at systemet jobber med &
publisere. Denne vises sa lenge systemet jobber. S kommer det opp en grann hake, se
bilde til hayre, og det star 3/3 (altsa tre av tre vedlegg publisert). Den bla statuslinjen er
fullfart/pa 100%. Da er dagbokposten ferdig publisert.

Dagbok Y ® Dagbok N O)
Alle avdelinger Alle avdelinger
Publiserer 0/3 ° Publisert 3/3
Test m vedlegg Test med vedlegg 2
Q, Sek Q Sek
SEPTEMBER 2020 SEPTEMBER 2020
03.09.2020 10:45 14.09.2020 10:59
Y. Blabaertur Test med vedlegg 2
Vi hadde en fin tur i gar til Test
V Blabzerfiellet. Vi sa nisser og troll.

Lagre utkast til ny dagbokpost

Nar du fyller ut en ny dagbokpost, har du en knapp nederst pa siden der det star “Lagre som
utkast”. Der kan du lagre dagbokposter du ikke er ferdig med. Du finner alle utkast under
Dagbok og underfanen Utkast.
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Se publiserte dagbokposter eller utkast

1. | appen velg Dagbok i menyen nederst

2. @verst har du to faner: Publisert og Utkast

3. For fanen Utkast vil du se antall dagbokposter du har under Utkast (som tall i
parantes i fanen)

Man kan klikke pa en dagbokpost fra “Publisert” for & apne detaljvisning hvor man kan se
mottakere, lese tekst og se eventuelle bilder som er lagt til. Man kan ogsa klikke pa blyant-
ikonet gverst i hgyre hjgrne for & redigere. Alle steg i en dagbokpost kan redigeres etter det
er publisert.

Fra “Utkast” vil dagbokpostene automatisk apnes som “Rediger dagbok”. Da kan man gjere
endringer pa alle steg, og klikke enten “Lagre som utkast” eller “Publiser”.
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il Telia N T 11:45 ol TelaN & 11:45

Dagbok Y ® . Dagbok Y ® |

ol Telia N & 11:45

(@) Tur til botanisk hage - ©)

ke 9 publser kast 9
16 MOTTAKERE

Tur til botanisk hage <=

Alle avdelinger Alle avdelinger X
I dag har Sebraene og Sjiraffene vaert pa tur til
Q Sek i titte Q, Sok i titte Botanisk hage for a se pa alle de fine blomstrene og
traerne som vokser der. Vi fikk ogsa komme inn i
NOVEMBER 202 NOVEMBER 202 g % 3 ;
© 020 o 020 Palmehuset og Victoriahuset for a se pa tropiske
19.11.2020 08:23 05.11.2020 12:10 UTKAST planter og treer.
Matlaging Tur
| dag har halve avdelingen fatt vaere med pa & lage Tur

lunsj. Vi startet med & ga til butikken for & handle inn...

19.11.2020 08:22 AUGUST 2020
Tur til botanisk hage <=
| dag har Sebraene og Sjiraffene veert pa 17.08.2020 13:57 UTKAST
tur til Botanisk hage for 4 se pa alle de fin... Uke 34 pé avdeling Sjiraffene
Mandag:
19.11.2020 08:20 Tirsdag....
Denne uken pa avdeling Sjiraffene
Mandag: utelek og bli kjent 17.08.2020 13:53 UTKAST
Tirsdag: tur i naeromradet... Uke 34 pé avdeling Elefantene
Mandag: Utelek og hinderleype
19.11.2020 08:19 Tirsdag:...
Hinderlaype

| dag har vi hatt hinderleype utenders! Vi fant flere
elementer vi kunne bruke som planker, benker, matt...

& a

Dagbok

+ . | +

all Telia N F 13:26 ol Telia N & 13:26 (3]
Lukk Tilknyttede mottakere Avbryt Rediger dagbok
*MOTTAKERE
Sebraene Bl @ Ella, Emil, Henrik, Oliver, Olivia, William f
Ella Nordmann *TITTEL 23/50
Tur til botanisk hage <&
,a Emil Nordmann
= *TEKST 215/5000

Henrik Nordmann
| dag har Sebraene og Sjiraffene vaert pa tur til
Botanisk hage for 4 se pa alle de fine blomstrene og
traerne som vokser der. Vi fikk ogsa komme inn i
Palmehuset og Victoriahuset for & se pa tropiske
planter og treer.

Oliver Nordmann

Q Olivia Nordmann

£ , William Nordmann

— BILDER 310
Noen barn har ikke godkjent samtykke om
bilder i dagbok. Vennligst serg for at de ikke

er inkludert i noen bilder.

Spesielt om bilde

Barn uten godkjent samtykke for bilde

Nar man oppretter en ny dagbokpost, vil man under Bilder se en advarsel dersom noen av
barna i barnehagen ikke har godkjent samtykke om bilder i dagbok. Man kan klikke pa linken
“Noen barn” for a se hvilke barn i barnehagen som ikke har godkjent at bilder skal kunne
deles.
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wl Telia N T

Avbryt Ny dagbok Lukk Ikke godkjent samtykke

*MOTTAKERE

® Elefantene 3bam (~)

TITTEL 0/50 Emma Nordmann

3 —", Lucas Nordmann

i d
*TEKST
Nora Nerdmann

Sebraene 2barn (%)

@ Olivia Nordmann

[ 43 ) William Nordmann

BILDER 010 L,

Noen barn har ikke godkjent samtykke om
bilder i dagbok. Vennligst serg for at de ikke
er inkludert i noen bilder.

Listen begrenses ikke til kun barna som knyttes til dagbokposten. Dette fordi et bilde
potensielt kan inneholde barn fra annen avdeling enn den lagt som mottaker.

Legge til flere bilder samtidig

iOS-enheter:
Man kan legge til inntil 10 bilder samtidig ved a velge “Bildebibliotek”.

Android-enheter:
Klikk farst pa “Last opp fra galleriet”, du far da to valg:
1. Foto. Ved a velge “Foto” kan man legge til inntil 10 bilder samtidig.
2. Galleri. Ved a velge “Galleri” kan man kun legge til 1 bilde om gangen.

Starrelse pa bilde

Min Barnehage statter filer opp til 10 MB per bilde. Dersom noen filer er starre enn 10MB vil
enheten prgve a komprimere bildene. i0OS-enheter kan komprimere starre filer enn hva
Android-enheter kan. Dersom enheten ikke klarer & komprimere bildet til 10MB vil en
feilmelding vises som sier at man ma endre starrelsen pa bildet.

Jo flere bilder, jo lenger tid vil selve publiseringen ta. Internetthastigheten pa nettverket man
er logget pa vil ogsa pavirke dette. Se ogsa relevant info her.

Automatisk lagring

Dersom en ansatt starter pa en ny dagbokpost og ma legge fra seg enheten grunnet en
situasjon i barnehagen. | mellomtiden kan en annen ansatt logge seg inn pa enheten, og i
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slike tilfeller vil den pabegynte dagbokposten automatisk lagres pa enheten den ble
opprettet. Da lagres tittel og tekst til senere.

For & hente fram en automatisk lagret dagbokpost, klikk pa + ikonet gverst i hayre hjgrne
(som & opprette en ny), og du vil kunne hente fram tittel og tekst.

Slette dagbokpost

En dagbokpost som er lagret som utkast kan slettes fra appen. Dra kortet til en dagbokpost
(fra “Utkast”) mot venstre, og klikk pa s@ppelbgtten. Du vil da fa opp et spgrsmal om du ser
sikker pa at du gnsker a slette den. Klikk “Slett” dersom den skal slettes.

] ol TelaN = 13:51 4

Dagbok Y ®

all Telia N T 13:51 =3
Dagbok Y ®

Alle avdelinger Alle avdelinger

Q sek i titte Q Sok i tittel
NOVEMBER 2020 NOVEMBER 2020
201210 UTKAST b20 12:10 UTKAST
Dagbok
Er du sikker pa at du ensker 4 slette
AUGUST 2020 AUGUST denne dagbokposten?
17.08.2020 13:57 UTKAST 17.08.2 TKAST
N . L Avbryt Slett
Uke 34 pa avdeling Sjiraffene LI e |
Mandag: Mandag:
Tirsdag:... Tirsdag:...
17.08.2020 13:53 UTKAST 17.08.2020 13:53 UTKAST

Uke 34 pa avdeling Elefantene Uke 34 pa avdeling Elefantene
Mandag: Utelek og hinderleype Mandag: Utelek og hinderloype
Tirsdag:... Tirsdag:...

&
-3
-

Sende ny dagbokpost fra Visma Flyt Barnehage

Dagbokpost skrives fra barnehageniva og som standard er det kun rollen
Barnehageadministrator som har tilgang til a skrive beskjed. Dette kan dere overstyre ved
behov.

Ga til barnehageniva - “Min barnehage” - underfanen “Dagbok”
Klikk pa knappen “Ny dagbok” gverst til hagyre

Skriv inn tittel p& opptil 50 tegn. Unnga sensitiv informasjon.
Skriv inn tekst pa opptil 5000 tegn. Unnga sensitiv informasjon.
Klikk “Opprett”

aprwne
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Avdelinger Informasjon Innstillinger Plasstyper Pris Beskjeder Dagbok Samtykker
Dagbok ) Ny dagbok
Q sek x  Tilpassvisning v = Liste =G Detaljer

Tittel & Sist endret av Status & Opprettet ~ Publisert &

Uke 35 Ragnhild Hovde Publisert 24.08.2020 12:54 24.08.2020 12:54

Uke 35 Ragnhild Hovde Publisert 24.08.2020 08:55 24.08.2020 08:56

Vi lager bursdagskalender Ragnhild Hovde Publisert 19.08.2020 12:14 19.08.2020 12:14

Uke 34 pd avdeling Sjiraffene Ola Nordmann Lagret som utkast 17.08.2020 13:57

Etter & ha klikket pa “Opprett” vil en detaljvisning apnes hvor man kan fullfare resterende
steg.

1. Endre eventuelt tittel og tekst.
2. Velg mottaker
a. Bruk filter for a velge avdeling
b. Velg s& mange mottakere som gnskelig. Det kan veere ett barn, flere barn, én
avdeling, flere avdelinger eller alle i barnehagen.
3. Legg til bilder
a. Velg bilder fra datamaskinen
b. OBS: Nar man legger til bilder, vil man se en varselmelding om hvilke barn
som ikke har godkjent samtykke. Klikk pa meldinger for a se hvilke barn det
gjelder.

4. KIikk “Avbryt” for a avbryte endringene

5. Kilikk “Lagre som utkast” for a lagre dagbokposten som utkast

6. Klikk “Publiser” for a publisere dagbokposten

7. KIlikk pa ikonet med tre prikker gverst til hagyre for a slette dagbokposten. PS: Dette

er kun mulig a gjere dersom dagbokposten er lagret som utkast.
30.08.202012:14 @
*Tittel Ny dagbok (5) Slett dagbok
Ny dagbokee
*Tekst
*Mottakere @ Velg mottakere
®
Vennligst serg for at barn som ikke har godkjent samtykke om bilder i dagbok ikke er inkludert i noen bilder.
Sist endret av Ragnhild Hovde
o [ ST
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Telleliste

Telleliste kan brukes for & kontrolltelle at barna er til stede ved for eksempel turer, lek pa
uteomradet, ved brannalarm eller andre situasjoner.

Telleliste finner du under menyen “Mer”. Tidligere het denne menyen “Innstillinger”. Under
“Mer” vil du finne telleliste samt innstillinger som tidligere 1a der.

wl TeliaN T 11:46 -

Ragnhild Hovde

MER

Tellelister

INNSTILLINGER

Sprak Bokmal

Varslinger

S8 Byttansatt

Min Barnehage Ansatt
versjon 1.2.2

S VIIMA

Dagens tellelister

Ved a klikke pa “Tellelister” vil du se en oversikt over tellelister som er lagret i dag. Dersom
man ikke har lagret en telleliste enda i dag, vil denne listen veere tom. Det vil si at til hver
morgen er listen tom, men utover dagen nar tellelister lagres vi tellelistene vises sortert etter
klokkeslett i listen.

Man kan velge & bruke filter for & kun se tellelister for en, flere eller alle avdelinger.
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il Telia N & 12113

ol TeliaN & 11:46

-
® Tellelister Y®l|© Tellelister

Alle avdelinger Alle avdelinger

DAGENS TELLELISTER

| 12113 10410
| 11:47 [ EYE

| 11:47 5/5

Det finnes ingen lagrede tellelister i dag

Klikk pa pluss-ikonet for & starte en ny telleliste

Do
[

Be
B8

Opprette ny telleliste

For a starte en ny telleliste klikker man pa + ikonet gverst i hayre hjgrne. Man vil da kunne
se barnehagens avdelinger. Her kan man velge a telle for en, flere eller alle avdelingene.
Under hver avdeling vil man se noen tall. Det farste tallet representerer hvor mange barn
som er til stede akkurat nd, og det andre tallet representerer hvor mange barn som tilhgrer
avdelingen.

ol TeliaN & 1:46 - al Telia N F

Q) Tellelister Y ® Avbryt Velg avdeling

Alle avdelinger AVDELING Velg alle

Elefantene
5/8

Sebraene
6/6

Sjiraffene
4/6

Det finnes ingen lagrede tellelister i dag

Klikk pa pluss-ikonet for a starte en ny telleliste

Do

Kun de barna som er sjekket inn vil vaere med i tellelisten. Barn man venter pa, som er
sjekket ut eller er registrert med fraveer vil ikke veere med i en ny telleliste.
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Dersom et barn sjekkes inn etter man har startet en telleliste vil det ikke vises i den aktive

tellelisten. Det vil dog bli med i neste telleliste man starter.

Pa samme mate vil et barn som sjekkes ut etter man har startet en telleliste vaere med i den

aktive tellelisten, men ikke bli med pa neste telleliste som opprettes.

Etter du har valgt avdeling vil du se barna pa den eller de avdelingene du har valgt. Barna vil
farst sta under status “lkke talte”. Nar man finner et barn ved telling trykker man pa barnets

bilde, og barnet flyttes til status “Talte”.

Dersom man ved en feil trykker pa feil barn, kan man enkelt flytte barnet fra “Talte” tilbake til

“Ikke talte” ved a trykke pa bildet igjen.

Tallene pa hayre side representerer hvor mange barn som er talt av det totale antallet.

wl Telia N T 11:46 -

Avbryt Ny telleliste Lagre
Ikke talte 5/5
Elefantene 515

Emma Jacob Kevin Nora

Oskar

Talte 0/5

Elefantene 05

ol Telia N T

Avbryt

lkke talte

Elefantene

- 8
Oskar

Talte

Elefantene

Emma

11:46

Ny telleliste

Jacob Kevin

Lagre

1/5

415

445

Nora

Lagre telleliste

Man kan nar som helst lagre en telleliste. Det vil si at du kan lagre en telleliste hvor alle barn

o

er talt, der et eller flere barn ikke er talt eller dersom ingen av barna er talt. Klikk pa “Lagre”
gverst i hayre hjgrne for a lagre.

Dersom man gnsker a avbryte en telling kan man klikke pa “Avbryt” gverst i venstre hjgrne.

Tellelisten vil da ikke lagres.
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Se tellelister

| listen over dagens tellelister vil man kunne se klokkeslett for nar den er lagret. Man vil ogsa
se to tall som representerer hvor mange barn som ble telt pa dette tidspunktet. Dersom
listen ble lagret hvor alle barna ble talt, vil fargen veere grgnn og tallene de samme. F.eks.
10/10 = 10 av 10 barn ble talt.

Dersom en telleliste ble lagret hvor et eller flere barn ikke ble talt, vil fargen veere r@gd og et
varselikon synlig. Tallene vil da ogsa veere forskjellige, som f.eks. 4/5 = 4 av 5 barn ble talt.

il Telia N T 12:13

© Tellelister Y ® :

Alle avdelinger

DAGENS TELLELISTER

12113 1010

| 11:47 Qs

| 11:47 5/5

For a se detaljer for en lagret telleliste trykker man pa listen. Da vil man se hvilke barn som
ble talt og eventuelt hvilke barn som ikke ble talt. Man kan ogsa se hvilken ansatt som
gjennomfgrte og lagret tellelisten, med dato og klokkeslett.
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al TeliaN = g ol Tela N T

Talte 5/5 Ikke talte 115
Elefantene 515 Elefantene 115

Emma Jacob Kevin Nora Jacob

@ Talte 4/5

Oskar

Elefantene al5
TELT AV
() Ragnhild Hovde 1
&5 27112020 11:47 -
Emma Kevin Nora Oskar

TELT AV

() Ragnhild Hovde
<5 27112020 11:47

e
]
e
]

Det er ikke mulig a redigere en telleliste etter den ble lagret. Dette pa bakgrunn av at
dataene skal veere korrekt dersom et barn f.eks. har forsvunnet.

Annet

Varsler for meldinger og fraveer

Nar foresatte sender melding eller registrerer et fraveer i Min Barnehage foresatt, vil ansatte
varsles i ansatt appen:

e Varsling pa ny melding fra foresatt: varslingen vil si at du har ny melding
e Varsling pa nytt fraveer registrert av foresatt: varslingen vil si navnet pa barnet og
dato for fraveer
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all TeliaN =

121/

mandag 29. juni

MIN BARN

Camilla Wiik
Ny melding

MIN BARNEHAGE

Camilla Wiik
Ny melding

NB: hvis Ansatt-A er logget inn i appen og legger den fra seg, uten a logge ut/bytte ansatt, vil
det komme varslinger videre ogsd. Men hvis Ansatt-A logger av appen (klikker Bytt ansatt)
og sa legger den fra seg, sa er det ingen ansatt valgt, og man vil ikke fa varslinger pa
telefonen.

Avslutter man ved & ga hit, vil det ikke komme varslinger

wll Telia N =

R
Elefantbrelet barnehage
Velg ansatt

Ragnhild Hovde

Ola Nordmann

=+ Legg til bruker

eller dra for & slette

[ ansatt |
S VISMA
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Velg avdeling du vil motta varsler i fra

| ansattappen ga til “Mer”. Der har du et valg “Varslinger”. Klikk her for & se avdelingene du
er tilknyttet og for & justere varslinger for enkeltavdelinger.

wl TeliaN 5 3 ol Telia N T 11:46

© Velg sprak

SPRAK

Ragnhild Hovde English

MER Bokmal (]

Tellelister
Nynorsk

INNSTILLINGER

Sprak Bokmal

Varslinger

S8 Byttansatt

Min Barnehage Ansatt
versjon 1.2.2

S VIIMA

Velg sprak/malform

Som i Visma Flyt Barnehage, vil ogsa Min Barnehage - ansatt vaere tilgjengelig pa tre
forskjellige sprak/malformer. Appen er automatisk satt til bokmal, men man kan enkelt under
“Mer” i appen ogsa velge nynorsk eller engelsk.

Tilgang til app for foresatte

Tilgangen de foresatte har til appen styres fra Visma Flyt Barnehage. For a aktivere/
deaktivere tilgangen:
1) Gatil fanen Barn og apne detaljvisning
2) Velg fanen Foresatte
3) Sette knappen til venstre for “Skal motta informasjon” aktiv (grenn) eller inaktiv (gra).
Nar knappen settes inaktiv vil den foresatte ikke ha tilgang til informasjon i appen.
Har den foresatte flere barn i barnehage som vedkommende ikke skal ha tilgang til
informasjon om, ma knappen skrus av for begge barna.
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Foresatte Plass Fakturaer Innstillinger Fravaer

Far

* Relasjon til barnet Far v

* Fadselsnummer 12345678910 11/11

*Fornavn Ola

*Etternavn Nordmann
Gateadresse Gateadresse 78
Postnummer/ -sted 7318 X AGDENES
E-post x@y.no
Telefonnummer 99999999 8/16
Telefonnummer jobb 0/16
Morsmal B

Helse

Meldinger

@ Bor med barnet @

o Har foreldreansvar
\Q Skal motta informasjon ‘
‘) Kan hente barnet

En foresatt som farste gang logger seg inn i appen, og ikke har tilgang til & se noen barn, vil
fa en feilmelding etter autentisering om at ingen barn er funnet. Personen vil da bli sendt
tilbake til ferste side av appen, med valg om a logge inn.

Ingen tilgang
Ingen tilgang til barn. Vennligst kontakt
barnehagen dersom du mener dette er
feil.

Ok

#4 Logginn med ID-porten

D VIIMA

Velg barn

Olivia Nordmann
Ardal Bamehage
i>" Blaklokke

Ingen tilgang
\ Ingen tilgang til barn. Vennligst kontakt

barnehagen dersom du mener dette er
feil.

€ o

Godta

Trykk for & velge

D VIIMA
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Support

Husk at ansatte har tilgang til chatbot nar man er innlogget i VFB. Chatbot dekker ogsa
appene.

Ved behov for bistand kan henvendelser til support enten registreres inn via Community eller
dere kan sende en e-post til support.barnehage@visma.no. Vi anmoder om at henvendelser
til support gjgres av lokal systemadmin for VFB i kommunen.

Ngdvendige forberedelser for oppstart av Min Barnehage
foresatt

Far vi gir dere tilgang til Min Barnehage for foresatte, ma ngdvendige forutsetninger veere til
stede, og bestemte innstillinger og oppgaver ma veere utfart i Visma Flyt Barnehages
administrasjonslgsning. Vi ma sikre et mottaksapparat for meldinger fra foresatte, og vi ma
sikre at innstillinger av betydning for sikkerhet og personvern er gjort:

1. Alle de kommunale barnehagene ma aktivt ha tatt i bruk Min Barnehage - Ansatt far
oppstart av foresatt-app. Dette for a sikre mottaksapparat for meldinger fra foresatte.

2. NB! Inne i Visma Flyt Barnehage administrasjonslgsning ma dere sikre at foresatte
som IKKE skal ha tilgang til opplysninger i appen, under ‘Barn’ og fanen ‘Foresatte’
er markert inaktiv (gra) for ‘Skal motta informasjon’. Denne knappen gjelder pr.
foresatt. Nar knappen star inaktiv, vil den foresatte ikke kunne logge seg inn i appen.

Det er viktig at dere sjekker at denne innstillingen er korrekt for alle barn. Vi anbefaler
a overfgre fil til CSV. Sta under ‘Barn’ i hovedmenyen/listevisning, og velg ‘Overfer til
CSV'. Da vil dere fa oversikt over innstillingen for alle, uten & matte ga inn pa detaljer
for hver enkelt barn.
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Personalia Foresatte Plass Innstillinger

Far @ Bor med barnet @

* Relasjon til barnet Far v Q Har foreldreansvar

05068648132 | Skal motta informasjon

Q Kan hente barnet

* Fadselsnummer

* Fornavn Jan Atle

* Etternavn Olsen
Gateadresse Kirkemyrsveien 27
Postnummer/ -sted 4560 X | VANSE

-

o

Vi ber kommuneadmin eller prosjektleder bekrefte her at oppgavene er utfart (det skal
kun registreres en bekreftelse per kommune).

Nar vi har mottatt melding om at dere har bekreftet at oppgavene er utfart, vil vi gi dere
tilgang til Min Barnehage for foresatte.
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